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Recomendaciones de informes analiticos de aguas

La informacidn ofrecida en un informe analitico debera comprender como minimo la
siguiente informacion expresada de forma clara y exacta y sin ambigliedades:

Nombre y direccion del laboratorio
de ensayo.

En caso de realizacién del ensayo en lugar
diferente a la direccion del laboratorio
deberd indicarse expresamente.

| Nombre y direccién del cliente

| Incluirdn datos internos del cliente.

Descripcion e identificacion de la
muestra de agua ensayadas

Esta informacion incluira las observaciones
realizadas durante el muestreo asi como
estado de llegada de muestras al
laboratorios. Esta informacién debera
corresponder con la incluida en la cadena de
custodia

Cadena de custodia

En el parte de muestreo que recibe el
laboratorio deberan incluirse las firmas de
los participes en el muestreo y manejo de
muestras hasta el laboratorio.

Fecha de recepcion de la muestra
de agua y de realizacion de los
ensayos

Se entiende como fecha de realizacion de
los ensayos, como minimo, las del inicio y
finalizacion del conjunto de los ensayos
objeto del informe.

Descripcion del procedimiento de
muestreo, cuando proceda

Se indicara si la muestra ha sido tomada
por el cliente, otro 6rgano o entidad, o por
el propio laboratorio. Debe indicarse para
cada caso método de muestreo, hora,
condiciones de muestreo, conservacion y
transporte de la muestra de agua.

Identificacion del ensayo en aguas
o descripcion del método analitico

En el caso de ser una norma, se especificara
la referencia de la norma empleada.
Cuando se trate de un ensayo no
normalizado o posea alguna desviacién,
adicion o exclusién de la norma, la
descripcién del procedimiento sera lo mas
detallada posible.

Medidas, examenes y resultados
derivados, cuando proceda, con tablas
y graficos, asi como posibles fallos
detectados

Se incluirdn las medidas, examenes y
resultados que permitan una interpretacion
adecuada de los resultados. En el caso de
que la norma o el cliente no los fije, los
determinara el laboratorio en los
documentos apropiados.

En los ensayos cuantitativos en aguas,
el informe incluira la incertidumbre
calculada o estimada

Se incluird el método de estimacion o
célculo de la incertidumbre.

Es recomendable incluir en los informes de
ensayo los materiales de referencia
utilizados para sus determinaciones,
indicando el 6rgano certificador o si han sido
elaborados internamente.




Asi mismo el laboratorio poseera un registro en el que se conservara las
observaciones iniciales, calculos, resultados derivados de estos, registro de
calibraciones, condiciones ambientales, preparacion de las muestras, relacién de
equipos utilizados, personal encargado del ensayo, asi como cualquier informacion
gue permita la reproduccion del ensayo.

Estas recomendaciones estan basadas en lo descrito en la siguiente
documentacidn:

Norma UNE 66-501, idéntica a la norma EN 45001, “Criterios generales para el
funcionamiento de los laboratorios de ensayo”

Guia ISO/CEI 25 “Requisitos generales para la competencia técnica de los
laboratorios de ensayo.

Un informe analitico incluye los siguientes documentos:
Modelo de informe de resultados analiticos de muestras de agua

Incluird los resultados de los ensayos realizados en las aguas.
Modelo de informe de custodia de muestras y peticion de analisis

Este informe servird como solicitud de analisis de aguas. Sera enviado por el
laboratorio al cliente acompafado, si procede, por el material de muestreo. Este
mismo documento sera remitido por el cliente a la siguiente persona responsable

de la custodia de la muestra o bien directamente al laboratorio. El informe sera
finalmente devuelto al cliente junto al informe de los resultados de los analisis.



Informe de resultado de analisis

Nombre del Laboratorio: ]
CERTIFICACION
Direccién del laboratorio:
Nombre del cliente:
Direccién del cliente:
Receptor del informe de analisis:
Codigo de la muestra:
Cadigo del informe:
Muestreo
Responsable del muestreo:
Fecha de muestreo:
Recepcion de la muestra
Responsable de la
recepcion:
Fecha de recepcion:
Resultados de los ensayos
Grupo de parametros
. Ensayo
Incertidumbre 4 s
' Método
Parametro | Resultado | Unidad | precision, limite .. (1) | Analista Fecha de BpL s(?) certificado
de deteccién analitico analisis (cuando
proceda)

Firma del responsable de AQ y CQ

Firma del responsable del analisis




(1) Referencia del método o norma. Si posee desviaciones de la norma,
exclusiones o adiciones, se especificara en anexos.

(2) Se aportara en documento anexo e independiente al informe del analisis.
Se acordara previamente entre el cliente y el laboratorio. Podra incluir:
curvas de calibrado, patrones, método de calculo de las incertidumbres,
preparacién de muestras, etc.



Informe de Custodia y peticion de analisis

(1)

Datos del Laboratorio: (nombre, direccién, telf., ...)
Caddigo del Tipo d
proy?acto Nombre del proyecto mll?gstrz Analisis solicitados (2)
[%2]
Localizacién del proyecto: %
>
g8 o
Nombre del cliente Direccién del cliente: 5|35 3
o
= n o
pd
Tlef: | [ Fax: |
Informacién de la muestra
nimero fecha hora Con(ill?:sSri la Codigo del envase vV VIVIVIVIVIVIVIVIV Comentarios (3)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Responsable del precintado Enviado por fecha hora Recibido por fecha hora . Recepcién de muestra en el laboratorio
de la muestra: 4 1 (5) Transportista Nombre de receptor en laboratorio:
Nombre y firma: (4)
Fecha: Hora:
5 Precinto de custodia:
Intacto | |Roto: | |Sin precinto: |
Fecha: 3 Sello y firma Condiciones de la muestra Temp.: ©°C

Hora:




M g presente documento debera adjuntarse al informe de los resultados de analisis realizados por el laboratorio y ambos remitidos al
cliente.

(2) 5e anotaran los pardametros solicitados.
3 Incluird, por ejemplo, el lugar de toma de la muestra.

™ Incluird las sefias del responsable del muestreo y precintado de la muestra.

% Ejemplo: Un cliente solicita al laboratorio un analisis. El laboratorio remite al cliente este documento y el material de muestreo y éste,
tras recoger las muestras, las remite junto con el documento al laboratorio que serd el receptor final de la cadena de custodia de la
muestra.

Enviada por fecha hora Recibida por fecha hora
1 Firma resp. laboratorio X/ X/ XX xX:xX | Firma del cliente X/ X/ XX XX XX
2 Firma del cliente X/ X/XX XX:XX | Firma resp. laboratorio X/X/XX XX XX
3
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